	[image: ARsiglaconturalb]ACADEMIA ROMÂNĂ
Institutul de Lingvistică al Academiei Române
,,Iorgu Iordan - Alexandru Rosetti”
Bucureşti
C.U.I. 5300548
	
	Calea 13 Septembrie nr. 13
050711, București
Tel./Fax. +4021-3182452
E-mail:inst@lingv.ro
Anexa nr. 4 la Decizia nr. 150 / 26.07.2026



[bookmark: _GoBack]
PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE
Nr. ____ din data de __________
Încheiat astăzi, _______________, între:
1. Secretariat:
Nume și Prenume: _________________________, având funcția de _________________________.
2. Primitor (Angajatul cu atribuții Resurse Umane):
Nume și Prenume: _________________________, având funcția de _________________________.
Obiectul predării:
Se predă condica de prezență a salariaților Institutului pentru luna _______________ anul 2026, conținând înscrisurile aferente activității profesionale a salariaților.
Mențiuni privind verificarea:
· Condica a fost verificată cu privire la existența semnăturilor olografe zilnice. 
· S-a verificat corespondența dintre mențiunile „CO” din condică și „Notificările”/„Cererile-cadru” aprobate, în baza prevederilor Art. 4, Art. 5 și Art. 6 din Decizia nr. ____ / 2026. 
· S-a verificat utilizarea formularului-tip, respectarea fracțiunii de 15 zile lucrătoare (în una din tranșe) și completarea coloanei de „Observații”. 
Rezultatul verificării:
· Se bifează varianta corespunzătoare:
· [ ] Nu au fost identificate neconcordanțe.
· [ ] Au fost identificate următoarele neconcordanțe: ______________________________________________________________________________________________________________________________.
În acest caz, angajatul cu atribuții Resurse Umane va notifica individual salariații în cauză, conform Art. 6 alin. (5) din Decizia nr. ____ / 2026. 
Prezentul proces-verbal s-a întocmit în două exemplare, câte unul pentru fiecare parte semnatară.
Secretariat, 
Semnătura: _________________________
Primitor (Angajatul cu atribuții Resurse Umane), Semnătura: _______________________
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