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ANEXA NR. 8  la Decizia nr. ____ / ________
CIRCUITUL ȘI FLUXUL PROCEDURAL AL ANEXELOR
	Nr. Anexă
	Denumire Document
	Întocmit de
	Avizat / Vizat de
	Aprobat de
	Frecvență / Termen
	Destinație / Circuit

	Anexa 1
	Notificare solicitare CO
	Salariat
	Șef Compartiment
	Director
	Curent (cu 5 zile înainte) / Termen grație 30.07
	Depus la Resurse Umane pentru operare în condică

	Anexa 2
	Declarație de Sold CO
	Salariat
	-
	-
	Anual (până la 15 Decembrie)
	Depus la Resurse Umane pentru verificare

	Anexa 3
	Centralizator Anual CO
	Resurse Umane
	1.Salarizare
2. Director
	-
	Anual (până la 20 Decembrie)
	Transmis la Salarizare ca bază de calcul

	Anexa 4
	PV Predare-Primire Condică
	Secretariat
	-
	-
	Lunar (până pe data de 5 a lunii următoare)
	Predat cu semnătură duală către Resurse Umane

	Anexa 5
	Notificare Neconcordanță
	Resurse Umane
	-
	-
	Curent (la identificarea erorilor în condică)
	Transmis salariatului pentru corecție imediată

	Anexa 6
	Situația CO Neefectuate (Zile)
	Resurse Umane
	-
	Director
	Anual (după centralizarea declarațiilor)
	Transmis la Salarizare și Conducere

	Anexa 7
	Situația Financiară a CO
	Salarizare
	Contabil-Șef (Viză CFP)
	Director
	Anual (la închiderea exercițiului financiar)
	Înregistrat în Contabilitate (Provizioane de CO)

	Anexa 8
	Circuitul Anexelor
	Resurse Umane
	Consilier Juridic
	Director
	Permanent (Anexă la Decizia de bază)
	Publicat pe site și inclus în dosarul deciziei
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